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ALL. 5 - REGOLAMENTO VISITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE

I viaggi di istruzione e le visite guidate sono strumenti per collegare l’esperienza scolastica 

all’ambiente esterno e rientrano nelle attività didattiche e integrative.

La C.M. 291/92 identifica quattro fondamentali tipologie di attività obiettivabili:

1. viaggi di integrazione culturale: hanno finalità cognitive di aspetti 

paesaggistici, monumentali, culturali e folcloristici;
2. viaggi di integrazione alla preparazione di indirizzo: finalizzati all'acquisizione 

di esperienze tecnico-scientifiche di interesse per il settore di istruzione 

coinvolto;
3. viaggi connessi ad attività sportive;

4. visite guidate: si effettuano in una sola giornata presso musei, gallerie, monumenti.

Tutte le attività esigono una preventiva ed adeguata programmazione didattica e culturale,
per favorire il reale perseguimento degli obiettivi formativi.

L’entrata in vigore del DPR 275/99 e il nuovo assetto dell’amministrazione scolastica di cui
al DPR 347/2000 contribuiscono a dare autonomia alla scuola in materia di organizzazione e
responsabilità per viaggi e visite di istruzione.

Tuttavia, è consigliabile tenere presenti alcune tracce operative in rapporto a potenziali
responsabilità.

CRITERI GENERALI

Si elencano alcuni criteri generali da non trascurare nell’organizzazione delle iniziative:

a. è divieto di organizzare viaggi a decorrere dal 1° maggio e fino al termine delle
lezioni, salvo attività sportive o collegate con l’educazione ambientale della durata
massima di un giorno;

b. è opportuno evitare iniziative in coincidenza di attività istituzionali (scrutini) o in

periodi di alta stagione turistica;

c. è obbligatorio il consenso scritto di entrambi i genitori per gli studenti minorenni o 

degli studenti stessi se maggiorenni;
d. è necessario prevedere un docente accompagnatore ogni 15 alunni (nel caso di uscita

di una sola classe gli accompagnatori saranno almeno due), nonché un docente di 
sostegno, ove richiesto, per ogni alunno con disabilità;
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e. va previsto un congruo numero di docenti supplenti, anche non del consiglio di classe;

f. i nominativi dei docenti coinvolti nel viaggio di istruzione vanno 

presentati ufficialmente alla Presidenza;
g. è auspicabile evitare spostamenti nelle ore notturne;

h. ogni classe deve avere almeno l’adesione di ⅔ degli allievi in regola con gli obblighi 
di frequenza;

i. preferire periodi e mete con costi più contenuti;

j. utilizzare, ove possibile, il mezzo di trasporto più veloce ed economico;

k. possibilità di uscite sul territorio urbano con le classi (anche con numero di studenti
partecipanti inferiore a 15) con le stesse modalità di accompagnamento indicate nel
punto d;

l. richiesta di autorizzazione da parte delle famiglie, per ciascuna uscita didattica 

in orario curricolare;
m. al momento dell’adesione dello studente dovrà essere versata una somma a titolo di 

caparra confirmatoria nella misura massima del 40% dell’importo totale che non potrà 

essere restituita nel caso in cui lo studente rinunci alla partecipazione;
n. per agevolare la gestione e favorire i partecipanti, la modalità di pagamento 

consigliata è quella rateale con scadenze e importi stabiliti dalla segreteria;
o. possibilità di accorpare più classi ove poco numerose;

p. sarà altresì garantito il diritto allo studio per gli alunni/e che non partecipano 

alle attività;
q. coinvolgimento dei docenti di sostegno nella predisposizione delle uscite.

DURATA DEI VIAGGI E VISITE DI ISTRUZIONE

- per le classi prime non più di giorni 1

- per le classi seconde non più di giorni 2

- per le classi terze non più di giorni 3

- per le classi quarte e quinte non più di giorni 5

COMMISSIONE ORGANIZZATIVA

Composta da docenti nominati in sede di collegio.
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COMPITI DELLA COMMISSIONE ORGANIZZATIVA

- raccogliere informazioni relative al calendario degli eventi/mostre 
dell’anno scolastico di riferimento;

- recepire le indicazioni dei dipartimenti;

- individuare una serie di viaggi adeguati alla programmazione didattica per 
ogni classe con:
o indicazione delle mete

o durata del viaggio

o spesa presunta

o consegnare le proposte ai coordinatori per informare i consigli di classe nel 
mese di ottobre: la delibera verrà presa nei consigli di classe di novembre.

COMPITI DEI COORDINATORI DI CLASSE

- informare il consiglio di classe di appartenenza nel mese di ottobre per 
poter procedere tempestivamente alla delibera nel mese di novembre;

- compilare il modulo di adesione al viaggio;

- informare formalmente la Vicepresidenza, tramite comunicazione scritta, 
specificando date, classi interessate e nominativi dei Docenti accompagnatori - 
comunicare alla segreteria le eventuali assenze di docenti onde provvedere alla 

nomina dei supplenti;
- comunicare alla segreteria le eventuali assenze di alunni/e che avrebbero 

dovuto partecipare al viaggio;
- controllare elenco dei partecipanti e di coloro che resteranno in aula.

CRITERI PER LE CLASSI IN CUI SONO PRESENTI STUDENTI CON CERTIFICAZIONE L.104/92

I docenti proponenti un’uscita didattica o un viaggio di istruzione devono preventivamente 

consultare il docente di sostegno (se presente) della classe per:

- valutare l’adeguatezza della meta, dei mezzi di trasporto e delle strutture 

ospitanti; considerare i tempi di svolgimento (durata, orari, tappe);
- predisporre eventuali misure di adattamento e strategie di facilitazione per 

favorire la partecipazione dell’alunno con disabilità, in coerenza con il PEI;
- contattare la famiglia dell’alunno con disabilità per informarla della meta, 

del programma, dei costi e delle modalità organizzative dell’attività;
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- raccogliere eventuali osservazioni, indicazioni o necessità specifiche 

(comprese prescrizioni mediche, terapie, allergie, intolleranze, ecc.);
- verificare la disponibilità del genitore ad accompagnare il figlio in casi 

particolari, fermo restando che l’inclusione è responsabilità della scuola.

Individuazione degli accompagnatori

Ai sensi delle normative sopra citate, il Dirigente scolastico, su proposta motivata
dell’organizzatore e previo parere del Consiglio di Classe, valuta e autorizza il numero e i
nominativi degli accompagnatori, secondo le seguenti priorità:

1. Docente di sostegno della classe;

2. Docente curricolare della classe;

3. Altro docente di sostegno dell’Istituto;

4. Altro docente curricolare dell’Istituto;

5. Genitore dell’alunno con disabilità (solo in via residuale e con il consenso 
della famiglia, in accordo con il GLO);

6. Personale educativo o ATA o esterno individuato dalla famiglia se necessario.

La presenza del docente di sostegno non è automatica ma va valutata in funzione degli
obiettivi inclusivi del viaggio e della complessità della situazione individuale, tenendo conto
anche della disponibilità del personale e della necessità di sostituzione in caso di assenza
dalla scuola.

Tale consultazione dovrà avvenire prima della presentazione della proposta al Consiglio di
Classe, e potrà comportare anche un confronto con la famiglia e/o con figure esterne
coinvolte nel progetto inclusivo (educatori, assistenti all’autonomia, terapisti, ecc.).

Richiesta dell’assistente specialistico

Nei casi di disabilità grave o qualora indicato nel PEI, la partecipazione dell’alunno all’uscita o

al viaggio dovrà essere supportata dalla presenza di un assistente all’autonomia e/o alla
comunicazione, fornito dagli enti preposti (Comune, ASL, ecc.).

L’organizzatore del viaggio, con il supporto del docente di sostegno e della segreteria, deve
comunicare con congruo anticipo la richiesta, indicando la data, la durata, le caratteristiche
del viaggio e il nominativo dell’alunno.

AUTORIZZAZIONE E NOMINA DEGLI ACCOMPAGNATORI
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Una volta approvata l’attività dal Dirigente:

- la segreteria predispone i decreti di nomina degli accompagnatori 
(compresi eventuali assistenti o personale esterno autorizzato);

- le nomine devono essere firmate dal Dirigente e notificate ai docenti con 

adeguato preavviso;
- se tra gli accompagnatori è presente un docente di sostegno, questo deve 

comunicare la propria assenza alla vicepresidenza, che provvederà alla 

copertura delle ore di lezione eventualmente scoperte.

DOCUMENTAZIONE E TRACCIABILITÀ

Tutte le fasi dell’organizzazione del viaggio/uscita dovranno essere documentate e archiviate,
comprese:

· la proposta iniziale dell’attività;

· la verifica di accessibilità/inclusività;

· le comunicazioni alla famiglia;

· le delibere del Consiglio di Classe;

· le richieste agli enti esterni;

· le autorizzazioni del Dirigente;

· le nomine degli accompagnatori.

MONITORAGGIO E VERIFICA

Al termine dell’uscita o viaggio, sarà cura del Consiglio di Classe valutare l’efficacia inclusiva 

dell’esperienza, anche attraverso:

· il confronto con l’alunno e la famiglia;

· l’eventuale aggiornamento del PEI in caso di emergere di nuove esigenze;

· la condivisione di buone prassi con il GLI e il Collegio docenti.
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REGOLE DI COMPORTAMENTO
DA RISPETTARE NEI VIAGGI

D’ISTRUZIONE E NELLE USCITE
DIDATTICHE

I  viaggi  di  istruzione  e  le  uscite  didattiche  si  configurano  come  attività  fuori  aula  che
sostituiscono  quelle  previste  dal  normale  orario  scolastico.  Durante  l’intero  periodo  di
permanenza fuori sede il Regolamento di istituto conserva piena validità. Ne consegue che il
voto di condotta tiene conto anche del comportamento tenuto durante tutte le attività fuori
sede e che i comportamenti scorretti sono sanzionabili.

Durante  i  viaggi  di  istruzione  e  le  uscite  didattiche  gli  studenti  sono  affidati  alla
responsabilità dei docenti accompagnatori. A seguire, vengono meglio esplicitate le regole di
comportamento  che  i  partecipanti  sono  tenuti  a  rispettare  per  il  conseguimento  delle
finalità didattiche e la salvaguardia della propria ed altrui incolumità.

1. Partecipare a tutte le attività didattiche previste dal programma, sotto la direzione e la 
sorveglianza dei docenti o del personale incaricato, senza assumere iniziative autonome.

2. Essere puntuali e rispettare gli orari previsti dal programma.
3. Avere un comportamento ed un abbigliamento corretto, consono con le finalità educative 

del viaggio, rispettoso delle regole del vivere civile.
4. Non esprimersi con linguaggio scurrile, volgare o con turpiloquio.
5. Rispettare le abitudini e le regole del Paese ospitante (in caso di viaggio all’estero).
6. Attenersi alle norme comportamentali previste dal mezzo di trasporto utilizzato osservando i

divieti e le disposizioni  relative alla sicurezza,  ai bagagli  e all’uso dei dispositivi consentiti
durante il viaggio.

7. Restare seduti al  proprio  posto sui  mezzi  di  trasporto; non parlare  ad alta voce per  non
distrarre l’autista o disturbare gli altri partecipanti; non sporcare il mezzo con cibi e bevande.

8. Durante le soste presso gli autogrill, gli studenti sono tenuti a rimanere con il proprio gruppo,
rispettare  le  indicazioni  dei  docenti  accompagnatori  e  mantenere  un  comportamento
corretto e responsabile, evitando atteggiamenti imprudenti o inappropriati.

9. Durante le visite e le escursioni non allontanarsi mai dal gruppo-classe ed informare i docenti
accompagnatori di ogni problema che dovesse insorgere.

10. Prestare attenzione alle spiegazioni didattiche dei docenti e/o delle guide.
11. Tenere con sé il numero di telefono del docente accompagnatore, l’indirizzo e il telefono

dell’albergo.
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12. Tenere  con  sé  un  documento  di  identità,  il  tesserino  sanitario  e  i  farmaci  richiesti  da
specifiche situazioni di salute.

13. In caso di allergie o intolleranze alimentari usare ogni precauzione prima di assumere cibi e
bevande.

14. Tenere sempre un comportamento corretto e prudente, che eviti danni a persone e cose.
Eventuali danni arrecati a persone o cose saranno addebitati al responsabile, se individuato,
o all’intero gruppo in caso diverso.

15. Non sporgersi da balaustre e ringhiere.
16. In caso di situazione di pericolo e/o emergenza seguire le norme di prevenzione e protezione

acquisite e messe in atto durante le simulazioni.
17. Non fumare, non bere alcolici, non gettare oggetti dai finestrini.
18. Non portare oggetti/sostanze di natura offensiva o illegali pena la segnalazione alle autorità 

di Pubblica Sicurezza.
19. Avere cura dei propri effetti personali.
20. Non esercitare azioni di prevaricazione, prepotenza (bullismo) nei confronti di altri 

partecipanti.
21. Non  pubblicare  foto  o  video  che  possano  ledere  la  dignità  di  altri  o  compromettere

l’immagine dell’Istituto o alterare le finalità didattiche del viaggio.
22. L’uso dello  smartphone è consentito, previa autorizzazione del  docente accompagnatore,

esclusivamente per finalità didattiche. Al di fuori dei momenti dedicati alle attività educative,
è invece consentito il libero utilizzo.

Comportamento da tenere per strada
1. Camminare sempre sul marciapiede.
2. Attraversare sempre sulle strisce pedonali.
3. Un docente accompagnatore dovrà sempre posizionarsi come chiudi fila per accertarsi che

nessuno studente resti indietro.
4. Durante gli attraversamenti stradali i docenti dovranno controllare la praticabilità della 

strada e vigilare sino a quando tutti gli studenti abbiano attraversato.

Alloggio in albergo
1. Verificare lo stato della camera e riferire al docente accompagnatore eventuali guasti o 

anomalie. Eventuali danni procurati in seguito saranno addebitati agli occupanti della camera
stessa.

2. Mantenere la camera dell’albergo in ordine.
3. Non fumare in camera da letto né in altri ambienti dove non sia consentito.
4. Non correre o parlare a voce alta nei corridoi.
5. Rispettare gli orari del proprio ed altrui riposo e dormire un congruo numero di ore 

per poter affrontare le attività della giornata seguente.
6. Non gettare oggetti dalle finestre; non sporgersi da balconi o finestre; non scavalcare le 
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finestre e non camminare su terrazzi e tetti.
7. Non aprire la porta a chiunque non si sia fatto riconoscere.
8. Non uscire dalla propria camera dopo l’orario concordato con il docente.
9. Non allontanarsi dall’albergo o dall’ostello su iniziativa personale.
10. Prendere visione del Piano di evacuazione e delle norme di comportamento e di 

sicurezza della struttura ospitante.

Alloggio in famiglia
1. Rispettare scrupolosamente gli orari di rientro serali, dopo le attività svolte nel 

pomeriggio con i docenti.
2. Partecipare ad uscite serali solo se organizzate dai genitori ospitanti e in loro presenza e solo 

dopo aver informato il docente accompagnatore.

La fiducia reciproca è alla base di una serena e costruttiva relazione: qualora si verifichino
gravi violazioni al regolamento, i docenti accompagnatori valuteranno la possibilità per lo
studente di far proseguire o meno il  viaggio  di  istruzione  e,  previa  tempestiva
comunicazione alla famiglia, ne disporranno l’immediato rientro.

Le spese di  tale rientro saranno a totale carico degli  studenti inosservanti e, nel  caso di
alunno  minorenne,  la  famiglia  si  assumerà  totalmente  l’onere  organizzativo  del  rientro
stesso.

Al docente capogruppo spetta il compito di assumere tutte le decisioni che si rendessero
necessarie  per  situazioni  o  fatti  imprevisti,  compresa  l’interruzione del viaggio/uscita,
dandone immediata comunicazione alla scuola e, se necessario, gestendo la comunicazione
diretta con l’azienda/agenzia affidataria del servizio.

Responsabilità delle famiglie
Sarà cura delle famiglie:

1. compilare il modulo di adesione all’iniziativa con la consapevolezza che l’adesione risulta 
vincolante;

2. firmare il modulo di autorizzazione dell’uscita o viaggio di istruzione;
3. versare le quote previste nei tempi definiti secondo le modalità concordate, 

obbligatoriamente prima dell’evento, utilizzando la piattaforma Pago in Rete.
4. accompagnare e riprendere gli studenti con puntualità;
5. segnalare eventuali necessità relative a dieta e farmaci;
6. raccomandare ai propri figli un comportamento corretto e rispettoso delle regole di 

convivenza civile durante l’intera uscita o viaggio di istruzione.
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I DOCENTI ACCOMPAGNATORI SONO TENUTI A RICORDARE LE PRESENTI 
NORME A TUTTI GLI STUDENTI PARTECIPANTI

Approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 2 del 21/09/2026
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